
ROMANEIO
Atualização que sairá na versão xxxx do Sistema Host



ÍNDICE

01 O QUE É ROMANEIO E
QUAL SEU OBJETIVO?

02 POR QUE É IMPORTANTE

03 COMO EMITIR



O romaneio pode ser definido como o documento 
utilizado em transporte, que lista a carga 
transportada. É a relação dos volumes enviados, 
com descrição do conteúdo de cada um.

Seu objetivo é concentrar em um único arquivo 
todos os volumes de um dado transporte.

O QUE É ROMANEIO E QUAL SEU 
OBJETIVO?



Isso facilita o processo de conferência — tanto no 
embarque, quanto no desembarque — e também 
ajuda a agilizar o processo de fiscalização da carga.

Sua emissão é importante uma vez que ajuda a 
prevenir erros durante a entrega aos clientes, ou 
mesmo auxiliar na prevenção de roubos e furtos de 
cargas que podem acontecer durante o transporte.

POR QUE É IMPORTANTE



COMO EMETIR UM ROMANEIO PELO
SISTEMA HOST 



1° -  Abra o RETAGUARDA, 
na aba GERAL clique em 
RAMANEIO.



2° - Vá em NOVO no canto superior 
esquerdo.



2° - Vá em NOVO no canto superior 
esquerdo.

Irá abrir o campo para colocar a DATA 
DE ENTREGA, MOTORISTA, 
DESCRIÇÃO e VEÍCULO.



3° - Agora deverá INSERIR OS 
PEDIDOS nesse romaneio



3° - Agora deverá INSERIR OS 
PEDIDOS nesse romaneio

Podem ser inseridos tanto pedidos (ORÇAMENTOS) 
PENDENTES, FINALIZADOS e IMPORTADOS, a 
forma de busca pode ser por DATA, CIDADE, 
NOME DO CLIENTE e outros.



4° - Ao localizar os pedidos, com um duplo 
click no mouse você pode SELECIONAR UM 
OU VÁRIOS PEDIDOS, e na opção no canto 
inferior esquerdo pode SELECIONAR TODOS 
os pedidos da lista.



5° - SELECIONE os pedidos (ORÇAMENTOS) 



5° - SELECIONE os pedidos (ORÇAMENTOS) 

Ao selecioná-los, estarão listados para 
VERIFICAÇÃO DE ITENS e REIMPRESSÃO, 
através do botão direito do mouse. 



6º - No botão acima pode-se EXCLUIR o 
pedido. 



7º - No primeiro botão de impresão pode-se 
imprimir a LISTA DETALHADA DA ROTA por 
CIDADE e por CLIENTE.



8º - No segundo botão de impressão, pode-se 
imprimir a lista de produtos organizadas pela 
QUANTIDADE GERAL DOS PEDIDOS 
(ORÇAMENTOS) inclusos nesse romaneio.



9º - Para finalizar o romaneio, clique em cima do 
romaneio com o botão direito do mouse e clique 
em FINALIZAR ROMANEIO.


